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PEYSED Doküman Kütüphanesi Kullanım Kılavuzu
Doğru şablonu seçme, uyarlama, onaylama ve arşivleme rehberi.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Belge türü
	Doldurulabilir örnek şablon

	Hedef kullanıcı
	Tüm PEYSED doküman kullanıcıları

	Sürüm
	1.0 / Ağustos 2026

	Son mevzuat kontrolü
	20 Ağustos 2026

	Kullanım
	[●] Ticari işlem  [●] Tüketici işlemi  [●] Kamu işi  [●] Diğer



ÖNEMLI HUKUK NOTU
Bu metin genel bilgilendirme ve taslak amaçlıdır; somut olaya özel hukuki görüş değildir. Tarafların sıfatı, işin bedeli, taşınmazın niteliği, ruhsat/izinler, vergi, tüketici işlemi, kişisel veri, iş güvenliği ve kamu ihale rejimi sonuçları değiştirebilir. İmzadan önce avukat, mali müşavir ve ilgili teknik uzman tarafından güncel mevzuat ile proje özelinde gözden geçirilmelidir. Köşeli parantezli alanlar doldurulmalı, seçeneklerden uygulanmayanlar silinmelidir.

Şablon nasıl kullanılır
· [●] işaretli alanları doldurun; alternatif düzenlemelerden yalnızca uygun olanı bırakın.
· Teklif, keşif özeti, metraj, uygulama projesi, iş programı ve birim fiyat listesini tarih/sürüm bilgisiyle ek yapın.
· Çelişki hâlinde belge öncelik sırasını açıkça yazın; sözlü değişiklik yerine yazılı değişiklik emri kullanın.
· Tüketiciyle uzaktan veya iş yeri dışında sözleşme kuruluyorsa ön bilgilendirme ve cayma rejimini ayrıca kontrol edin.
· Kamu kurumlarıyla yapılacak işlerde bu şablon tek başına kullanılmamalı; ihale dokümanları ve kamu sözleşme mevzuatı esas alınmalıdır.
Paket içeriği
· Peyzaj Sözleşmeleri Ek Paketi
· Saha Tutanakları ve Kabul Formları
· Peyzaj Teknik Şartnameler Paketi
· Personel, Eğitim ve İSG Belgeleri
· Projelendirme ve Tasarım Yönetimi
· Kurumsal Etik, Rekabet ve Uyum
· Ticari Değişiklik, Süre ve Ödeme
· Teklif, Maliyet, Metraj ve Hakediş Araçları
· Bitki, Bakım ve Saha Takip Araçları
· Personel, Eğitim ve İSG Takip Araçları
· Proje, Program ve Kalite Kontrol Araçları
KURUMSAL KULLANIM
Bu paket, PEYSED'in sektörde ortak dil, şeffaf kapsam ve uygulanabilir kalite ölçütleri oluşturma çalışmasının parçasıdır. Kullanıcı, yalnızca kendi işine uygun bölümü kopyalamalı; köşeli parantezli alanları doldurmalı ve proje eklerini tarih/sürüm numarasıyla ilişkilendirmelidir.
Hangi belge ne zaman kullanılır?
	Kod
	Paket
	Ana kullanım

	PEYSED-PKT-01
	Peyzaj Sözleşmeleri Ek Paketi
	Sözleşme özel koşulları

	PEYSED-PKT-02
	Saha Tutanakları ve Kabul Formları
	Yer teslimi, ilerleme, kabul ve garanti

	PEYSED-PKT-03
	Peyzaj Teknik Şartnameler Paketi
	Malzeme ve uygulama kalite kriterleri

	PEYSED-PKT-04
	Personel, Eğitim ve İSG Belgeleri
	Yetkinlik ve güvenli çalışma kayıtları

	PEYSED-PKT-05
	Projelendirme ve Tasarım Yönetimi
	Kapsam, revizyon ve fikrî haklar

	PEYSED-PKT-06
	Kurumsal Etik, Rekabet ve Uyum
	Etik, KVKK ve bağımsız ticari karar

	PEYSED-PKT-07
	Ticari Değişiklik, Süre ve Ödeme
	Değişiklik emri, süre, uyarlama ve kesin hesap

	PEYSED-XL-01
	Teklif, Maliyet, Metraj ve Hakediş Araçları
	Excel hesaplama ve takip kitabı

	PEYSED-XL-02
	Bitki, Bakım ve Saha Takip Araçları
	Excel bakım ve envanter kitabı

	PEYSED-XL-03
	Personel, Eğitim ve İSG Takip Araçları
	Excel yetkinlik ve aksiyon kitabı

	PEYSED-XL-04
	Proje, Program ve Kalite Kontrol Araçları
	Excel proje yönetim kitabı


Önerilen iş akışı
1. İşveren bilgi formu ve ücretli keşifle başlangıç verisini doğrulayın.
2. Kapsam, teslim, metraj, şartname ve kabul ölçütlerini yazılılaştırın.
3. Uygun sözleşmeyi seçin; taraf sıfatı ve kamu/tüketici durumunu hukukçuya kontrol ettirin.
4. Sahada yer teslimi, günlük/haftalık kayıt, malzeme onayı ve değişiklik emri kullanın.
5. Hakedişi ölçülebilir kayıtlarla hazırlayın; geçici/kesin kabul ve garanti dosyasını kapatın.
6. Belgeleri proje kodu, sürüm, tarih, onaylayan ve saklama süresiyle arşivleyin.
Dosya adlandırma standardı
Öneri: PROJE-KODU_BELGE-KODU_KONU_REV-TARİH. Örnek: VADİ01_PEYSED-FRM-03_YER-TESLIM_R01-2026-08-20.docx
Hukuk ve kalite kontrol kapısı
· ☐ Taraf/temsil, imza ve tebligat bilgileri doğrulandı.
· ☐ Tüketici, kamu ihalesi, vergi, KVKK, İSG ve izin etkileri kontrol edildi.
· ☐ Kapsam dışı işler, varsayımlar ve görülmeyen maliyetler açıklandı.
· ☐ Fiyat ve ücret kararlarının her firma tarafından bağımsız alındığı teyit edildi.
· ☐ Teknik kriterler ölçülebilir; proje, metraj ve çizim sürümleri uyumlu.
Kaynaklar ve güncellik
Şablonlar hazırlanırken aşağıdaki resmî kaynaklar dikkate alınmıştır. Erişim tarihi: 20 Ağustos 2026. Uygulama öncesinde güncellik kontrolü yapılmalıdır.
6098 sayılı Türk Borçlar Kanunu
6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu
6502 sayılı Tüketicinin Korunması Hakkında Kanun ve ikincil mevzuat
6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
Rekabet Kurumu güncel kılavuz duyurusu
Kamu İhale Kurumu
SORUMLULUK NOTU
PEYSED bu şablonların kullanıldığı somut işlemin tarafı, hukuk danışmanı, proje müellifi veya denetçisi değildir. Emredici mevzuat, kamu ihale dokümanı, ruhsat ve yerel idare koşulları her zaman önceliklidir.
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