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Peyzaj Sektörü Derneği (PEYSED)
www.peysed.org
PEYSED-PKT-05
Projelendirme ve Tasarım Yönetimi Belgeleri
Ücretli proje hizmetini, revizyonu, koordinasyonu ve fikrî hakları görünür kılan on bir form.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Belge türü
	Doldurulabilir örnek şablon

	Hedef kullanıcı
	Peyzaj mimarları, tasarım ofisleri, proje yöneticileri ve işverenler

	Sürüm
	1.0 / Ağustos 2026

	Son mevzuat kontrolü
	20 Ağustos 2026

	Kullanım
	[●] Ticari işlem  [●] Tüketici işlemi  [●] Kamu işi  [●] Diğer



ÖNEMLI HUKUK NOTU
Bu metin genel bilgilendirme ve taslak amaçlıdır; somut olaya özel hukuki görüş değildir. Tarafların sıfatı, işin bedeli, taşınmazın niteliği, ruhsat/izinler, vergi, tüketici işlemi, kişisel veri, iş güvenliği ve kamu ihale rejimi sonuçları değiştirebilir. İmzadan önce avukat, mali müşavir ve ilgili teknik uzman tarafından güncel mevzuat ile proje özelinde gözden geçirilmelidir. Köşeli parantezli alanlar doldurulmalı, seçeneklerden uygulanmayanlar silinmelidir.

Şablon nasıl kullanılır
· [●] işaretli alanları doldurun; alternatif düzenlemelerden yalnızca uygun olanı bırakın.
· Teklif, keşif özeti, metraj, uygulama projesi, iş programı ve birim fiyat listesini tarih/sürüm bilgisiyle ek yapın.
· Çelişki hâlinde belge öncelik sırasını açıkça yazın; sözlü değişiklik yerine yazılı değişiklik emri kullanın.
· Tüketiciyle uzaktan veya iş yeri dışında sözleşme kuruluyorsa ön bilgilendirme ve cayma rejimini ayrıca kontrol edin.
· Kamu kurumlarıyla yapılacak işlerde bu şablon tek başına kullanılmamalı; ihale dokümanları ve kamu sözleşme mevzuatı esas alınmalıdır.
Paket içeriği
· Peyzaj Tasarım İhtiyaç Programı
· İşveren Proje Bilgi Formu
· Proje Teslim Kapsamı Tablosu
· Revizyon Talep Formu
· Proje Onay Tutanağı
· Tasarım Değişikliği Formu
· Uygulama Projesi Kontrol Listesi
· Detay Çözüm Kontrol Listesi
· Disiplinler Arası Koordinasyon Formu
· Proje Müellifliği ve Kullanım Hakları Protokolü
· Kaynak Dosya Teslim Protokolü
KURUMSAL KULLANIM
Bu paket, PEYSED'in sektörde ortak dil, şeffaf kapsam ve uygulanabilir kalite ölçütleri oluşturma çalışmasının parçasıdır. Kullanıcı, yalnızca kendi işine uygun bölümü kopyalamalı; köşeli parantezli alanları doldurmalı ve proje eklerini tarih/sürüm numarasıyla ilişkilendirmelidir.
PEYSED MESLEKI ILKE
Keşif, ihtiyaç programı, koordinasyon, detay çözümü ve kaynak dosya teslimi mesleki emek ve sorumluluk içerir. Ücretsiz varsayılmamalı; kapsam, revizyon ve kullanım hakkı ayrı fiyatlandırılmalıdır.
1. Peyzaj Tasarım İhtiyaç Programı
Kullanıcı, mekân, işlev, bakım, bütçe ve performans beklentilerini tasarım girdisine dönüştürür.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Proje/yapı türü
	[●]

	Kullanıcı grupları
	[●]

	İşlevler/kapasite
	[●]

	Erişilebilirlik/ergonomi
	[●]

	İklim/su/bakım hedefi
	[●]

	Bütçe/takvim
	[●]

	Başarı ölçütleri
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


2. İşveren Proje Bilgi Formu
Mevcut belge, karar verici, kısıt ve onay süreçlerini toplar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	İşveren/temsilci
	[●]

	Adres/ada-parsel
	[●]

	Mevcut projeler/ölçümler
	[●]

	Ruhsat/izin/kısıt
	[●]

	Bütçe ve hedef tarih
	[●]

	Karar/onay yetkilileri
	[●]

	Paydaşlar
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


3. Proje Teslim Kapsamı Tablosu
Her aşamanın çizim, rapor, format, ölçek ve sorumlusunu açıklar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Aşama
	[●] Konsept  [●] Avan  [●] Kesin  [●] Uygulama

	Teslim listesi
	[●]

	Ölçek/format
	[●]

	Revizyon adedi
	[●]

	Kaynak dosya
	[●] Dahil  [●] Hariç

	Teslim/onay tarihi
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


4. Revizyon Talep Formu
İstenen değişikliğin gerekçe, kapsam, süre ve bedel etkisini yazılılaştırır.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Talep no/tarih
	[●]

	Talep sahibi
	[●]

	Etkilenen çizim/mahal
	[●]

	Değişiklik açıklaması
	[●]

	Gerekçe
	[●]

	Süre/bedel etkisi
	[●]

	Karar
	[●] Onay  [●] Ret  [●] İncelemede


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


5. Proje Onay Tutanağı
Onaylanan proje sürümünü, çekinceleri ve sonraki aşamayı sabitler.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Proje/aşama
	[●]

	Çizim listesi/sürüm
	[●]

	İnceleyenler
	[●]

	Karar
	[●] Onay  [●] Şartlı  [●] Revizyon

	Çekince/koşul
	[●]

	Sonraki aşama
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


6. Tasarım Değişikliği Formu
Onay sonrası değişikliğin teknik, mali, görsel ve bakım etkisini değerlendirir.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Değişiklik no
	[●]

	Mevcut/yeni çözüm
	[●]

	Teknik etki
	[●]

	Maliyet/süre etkisi
	[●]

	Bakım/sürdürülebilirlik etkisi
	[●]

	Disiplin onayları
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


7. Uygulama Projesi Kontrol Listesi
Plan, kesit, detay, kot, metraj ve disiplin koordinasyonunu kontrol eder.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Proje/sürüm
	[●]

	Plan-kesit-detay uyumu
	[●]

	Kot/eğim/drenaj
	[●]

	Bitki-sulama uyumu
	[●]

	Altyapı/aydınlatma
	[●]

	Erişilebilirlik/ergonomi
	[●]

	Metraj/poz
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


8. Detay Çözüm Kontrol Listesi
Her detayın malzeme, birleşim, tolerans, drenaj ve bakımını sınar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Detay no/mahal
	[●]

	Ölçü/kot/tolerans
	[●]

	Malzeme/katman
	[●]

	Birleşim/ankraj
	[●]

	Su/drenaj
	[●]

	Erişilebilirlik/güvenlik
	[●]

	Bakım/değişim erişimi
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


9. Disiplinler Arası Koordinasyon Formu
Peyzaj, mimari, statik, mekanik ve elektriğin kesişimlerini karara bağlar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Çakışma no
	[●]

	Disiplinler
	[●]

	Yer/çizim referansı
	[●]

	Sorun
	[●]

	Karar/çözüm
	[●]

	Sorumlu/son tarih
	[●]

	Kapanış sürümü
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


10. Proje Müellifliği ve Kullanım Hakları Protokolü
Özgün tasarımın kullanım, çoğaltma, uyarlama ve referans gösterme koşullarını açıklar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Eser/proje ve müellif
	[●]

	Kullanım yeri/amacı
	[●]

	Devredilen/lisanslanan mali haklar
	[●]

	Süre/bölge
	[●]

	Değişiklik ve isim belirtme
	[●]

	Bedel
	[●]

	Portföy/fotoğraf izni
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


11. Kaynak Dosya Teslim Protokolü
Düzenlenebilir dosyaların kapsam, sürüm, lisans ve sorumluluk sınırlarını kaydeder.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Teslim dosyaları/sürüm
	[●]

	Format/yazılım
	[●]

	Bağlantılı dosya/font/lisans
	[●]

	Teslim amacı
	[●]

	Değişiklik sorumluluğu
	[●]

	Yedek/hash/teslim yöntemi
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Belge kodu/sürümü ve onaylayan kişi belirtildi.
· ☐ Bedel veya süre etkisi varsa yazılı değişiklik emrine bağlandı.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


Kaynaklar ve güncellik
Şablonlar hazırlanırken aşağıdaki resmî kaynaklar dikkate alınmıştır. Erişim tarihi: 20 Ağustos 2026. Uygulama öncesinde güncellik kontrolü yapılmalıdır.
6098 sayılı Türk Borçlar Kanunu
6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu
6502 sayılı Tüketicinin Korunması Hakkında Kanun ve ikincil mevzuat
6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
SORUMLULUK NOTU
PEYSED bu şablonların kullanıldığı somut işlemin tarafı, hukuk danışmanı, proje müellifi veya denetçisi değildir. Emredici mevzuat, kamu ihale dokümanı, ruhsat ve yerel idare koşulları her zaman önceliklidir.
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