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Peyzaj Sektörü Derneği (PEYSED)
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PEYSED-PKT-07
Ticari Değişiklik, Süre ve Ödeme Formları
Sözlü değişiklikleri ve görünmeyen maliyetleri yazılı, izlenebilir ticari kayda dönüştüren altı form.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Belge türü
	Doldurulabilir örnek şablon

	Hedef kullanıcı
	Peyzaj firmaları, proje yöneticileri, satın alma ve finans ekipleri

	Sürüm
	1.0 / Ağustos 2026

	Son mevzuat kontrolü
	20 Ağustos 2026

	Kullanım
	[●] Ticari işlem  [●] Tüketici işlemi  [●] Kamu işi  [●] Diğer



ÖNEMLI HUKUK NOTU
Bu metin genel bilgilendirme ve taslak amaçlıdır; somut olaya özel hukuki görüş değildir. Tarafların sıfatı, işin bedeli, taşınmazın niteliği, ruhsat/izinler, vergi, tüketici işlemi, kişisel veri, iş güvenliği ve kamu ihale rejimi sonuçları değiştirebilir. İmzadan önce avukat, mali müşavir ve ilgili teknik uzman tarafından güncel mevzuat ile proje özelinde gözden geçirilmelidir. Köşeli parantezli alanlar doldurulmalı, seçeneklerden uygulanmayanlar silinmelidir.

Şablon nasıl kullanılır
· [●] işaretli alanları doldurun; alternatif düzenlemelerden yalnızca uygun olanı bırakın.
· Teklif, keşif özeti, metraj, uygulama projesi, iş programı ve birim fiyat listesini tarih/sürüm bilgisiyle ek yapın.
· Çelişki hâlinde belge öncelik sırasını açıkça yazın; sözlü değişiklik yerine yazılı değişiklik emri kullanın.
· Tüketiciyle uzaktan veya iş yeri dışında sözleşme kuruluyorsa ön bilgilendirme ve cayma rejimini ayrıca kontrol edin.
· Kamu kurumlarıyla yapılacak işlerde bu şablon tek başına kullanılmamalı; ihale dokümanları ve kamu sözleşme mevzuatı esas alınmalıdır.
Paket içeriği
· İlave İş / Değişiklik Emri Formu
· İş Durdurma Tutanağı
· Süre Uzatımı Talep ve Değerlendirme Formu
· Fiyat Farkı / Bedel Uyarlama Protokolü
· Ödeme Planı ve Teminat Protokolü
· Nihai Hesap ve İbra Kontrol Protokolü
KURUMSAL KULLANIM
Bu paket, PEYSED'in sektörde ortak dil, şeffaf kapsam ve uygulanabilir kalite ölçütleri oluşturma çalışmasının parçasıdır. Kullanıcı, yalnızca kendi işine uygun bölümü kopyalamalı; köşeli parantezli alanları doldurmalı ve proje eklerini tarih/sürüm numarasıyla ilişkilendirmelidir.
BAĞIMSIZ FIYATLANDIRMA
Maliyet kalemlerini görünür kılmak, firmaların ortak fiyat belirlemesi anlamına gelmez. Her firma teklifini, ücretlerini, marjını ve ticari stratejisini bağımsız belirlemelidir.
1. İlave İş / Değişiklik Emri Formu
Sözleşme kapsamındaki değişikliği işe başlanmadan bedel, süre ve teknik etkiyle onaylar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Emir no/tarih
	[●]

	Sözleşme/proje
	[●]

	Değişikliğin nedeni
	[●]

	Yeni/çıkarılan iş
	[●]

	Miktar/birim fiyat/götürü bedel
	[●]

	Süre etkisi
	[●]

	Proje/şartname revizyonu
	[●]

	Onay limiti/yetkililer
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Sözleşme maddesi ve ek sürümü ilişkilendirildi.
· ☐ Bedel/süre etkisi yetkili kişilerce işe başlamadan onaylandı.
· ☐ Vergi ve muhasebe sonucu mali müşavirle kontrol edildi.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


2. İş Durdurma Tutanağı
Durdurmanın nedenini, güvenlik tedbirini ve mali/süre kayıtlarını sabitler.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Tarih/saat/mahal
	[●]

	Durduran ve yetkisi
	[●]

	Neden
	[●]

	Durdurulan faaliyet
	[●]

	Saha koruma/emanet
	[●]

	Personel/ekipman etkisi
	[●]

	Yeniden başlama koşulu
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Sözleşme maddesi ve ek sürümü ilişkilendirildi.
· ☐ Bedel/süre etkisi yetkili kişilerce işe başlamadan onaylandı.
· ☐ Vergi ve muhasebe sonucu mali müşavirle kontrol edildi.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


3. Süre Uzatımı Talep ve Değerlendirme Formu
Gecikme olayını takvim, kanıt, kritik yol ve azaltma tedbiriyle değerlendirir.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Talep no/tarih
	[●]

	Olay ve dönem
	[●]

	Sözleşme dayanağı
	[●]

	Kritik faaliyet etkisi
	[●]

	Talep edilen gün
	[●]

	Kanıtlar
	[●]

	Azaltma tedbiri
	[●]

	Karar/gerekçe
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Sözleşme maddesi ve ek sürümü ilişkilendirildi.
· ☐ Bedel/süre etkisi yetkili kişilerce işe başlamadan onaylandı.
· ☐ Vergi ve muhasebe sonucu mali müşavirle kontrol edildi.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


4. Fiyat Farkı / Bedel Uyarlama Protokolü
Objektif maliyet değişimlerini proje özelinde ve taraf iradesiyle düzenler.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Sözleşme/başlangıç bedeli
	[●]

	Baz tarih/endeks
	[●]

	İşçilik ağırlığı
	[●]%

	Malzeme ağırlığı
	[●]%

	Yakıt/enerji ağırlığı
	[●]%

	Kur/diğer ağırlık
	[●]%

	Hesap dönemi/tavan
	[●]

	Yeni bedel/yürürlük
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Sözleşme maddesi ve ek sürümü ilişkilendirildi.
· ☐ Bedel/süre etkisi yetkili kişilerce işe başlamadan onaylandı.
· ☐ Vergi ve muhasebe sonucu mali müşavirle kontrol edildi.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


5. Ödeme Planı ve Teminat Protokolü
Avans, hakediş, kesinti, teminat ve kesin hesap akışını açıklar.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	Sözleşme bedeli
	[●]

	Avans/teminat
	[●]

	Hakediş dönemleri
	[●]

	Ödeme vadesi
	[●]

	Kesinti/retansiyon
	[●]

	Teminat çözümü
	[●]

	Fatura/vergi notu
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Sözleşme maddesi ve ek sürümü ilişkilendirildi.
· ☐ Bedel/süre etkisi yetkili kişilerce işe başlamadan onaylandı.
· ☐ Vergi ve muhasebe sonucu mali müşavirle kontrol edildi.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


6. Nihai Hesap ve İbra Kontrol Protokolü
Kesin metraj, değişiklikler, kesintiler ve saklı hakları kapatmadan önce karşılaştırır.
	Alan
	Doldurulacak bilgi / seçim

	İlk sözleşme bedeli
	[●]

	Onaylı ilave/eksiltmeler
	[●]

	Ödenen hakedişler
	[●]

	Kesinti/ceza/teminat
	[●]

	Kalan alacak/borç
	[●]

	Saklı tutulan talepler
	[●]

	İbra kapsamı
	[●]


Kontrol listesi
· ☐ Sözleşme maddesi ve ek sürümü ilişkilendirildi.
· ☐ Bedel/süre etkisi yetkili kişilerce işe başlamadan onaylandı.
· ☐ Vergi ve muhasebe sonucu mali müşavirle kontrol edildi.
	Düzenleyen
	Kontrol/onay

	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]
	Ad/unvan: [●]  •  Yetkili: [●]
Tarih: [●]  •  İmza/kaşe: [●]


Kaynaklar ve güncellik
Şablonlar hazırlanırken aşağıdaki resmî kaynaklar dikkate alınmıştır. Erişim tarihi: 20 Ağustos 2026. Uygulama öncesinde güncellik kontrolü yapılmalıdır.
6098 sayılı Türk Borçlar Kanunu
6102 sayılı Türk Ticaret Kanunu
6502 sayılı Tüketicinin Korunması Hakkında Kanun ve ikincil mevzuat
6698 sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu
6331 sayılı İş Sağlığı ve Güvenliği Kanunu
5846 sayılı Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu
Rekabet Kurumu güncel kılavuz duyurusu
SORUMLULUK NOTU
PEYSED bu şablonların kullanıldığı somut işlemin tarafı, hukuk danışmanı, proje müellifi veya denetçisi değildir. Emredici mevzuat, kamu ihale dokümanı, ruhsat ve yerel idare koşulları her zaman önceliklidir.
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